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	№

пп
	Наименование вопроса
	Ответственный 

исполнитель
	Срок

выполнения

	1. Содействие развитию промышленного комплекса республики, выработка и реализация мер

поддержки предприятий и предпринимателей, защита интересов работодателей



	1.1.
	Обобщение, анализ актуальных вопросов и проблем, вносимых для рассмотрения  предприятиями – членами АПП РТ, и выработка мер по их решению. Подготовка предложений для рассмотрения в государственных органах Республики Татарстан и Российской Федерации. Участие в реализации принятых решений.


	Рассман И.О.

Дмитриев В.П.

Гоголев В.М.
	в течение года

	1.2.
	Подготовка и проведение совещаний АПП РТ, руководителей предприятий с руководством республики, руководителями федеральных и республиканских органов и организаций, муниципальных образований республики по обсуждению  актуальных вопросов деятельности предприятий, организация контроля за выполнением принятых решений. 

В том числе:


	Рассман И.О.

Дмитриев В.П.

Гоголев В. М.
	в течение года

	1.2.1.
	Совместно с Комитетом РТ по тарифам и ОАО «Татэнергосбыт» проведение совещаний по вопросам роста тарифов на электрическую энергию для предприятий и продлению сроков выбора оптимального варианта тарифного меню.


	Дмитриев В.П.

Гоголев В. М.
	январь-февраль 

	1.2.2.
	Совместно с Министерством промышленности и торговли РТ (далее – МПиТ РТ) проведение совещаний по анализу экономической ситуации на проблемных предприятиях республики, выработка мер поддержки и оказание содействия в их реализации. 


	Рассман И.О.

Дмитриев В.П.


	по мере необходимости, но не реже 1 раза в квартал
	

	1.2.3.
	Совместно с МПиТ РТ проведение совещаний по рассмотрению деятельности ГНФ «Центр производственной субконтрактации Республики Татарстан» по развитию производственной кооперации и внедрению технологий аутсорсинга, координации деятельности предприятий и организаций (в т.ч. ВУЗов) в эффективном использовании Комплексной системы информационного обеспечения (www.cps-rt.ru).


	Рассман И.О.

Гоголев В.М.


	по мере необходимости, но не реже 1 раза в квартал
	

	1.2.4.
	Совместно с МПиТ РТ проведение совещаний (с участием ОАО «Татнефтехиминвест-холдинг») по рассмотрению вопросов развития кооперации машиностроительного и нефтехимического комплексов республики и инжиниринговой деятельности в этой области.


	Дмитриев В.П.


	по мере необходимости, но не реже 1 раза в квартал
	

	1.2.5.
	Совместно с МПиТ РТ проведение совещания по вопросу развития отраслевой науки, в т.ч. взаимодействия НИИ и КБ с промышленными предприятиями республики с целью освоения новых изделий, технологий и материалов.


	Рассман И.О.

Дмитриев В.П.


	II квартал 
	

	1.2.6.
	Совместно с МПиТ РТ проведение совещания с участием «Агентства РТ по государственному заказу, инвестиционной деятельности и межрегиональным связям» по внедрению, расширению объемов и проблемным вопросам использования предприятиями закупок через республиканские и федеральные электронные торговые площадки. 


	Дмитриев В.П.


	II квартал
	

	1.3. 3.
	Совместно с МПиТ РТ содействие созданию республиканского центра ответственности в области технического регулирования и активизации его взаимодействия с предприятиями республики.


	Дмитриев В.П.

Гоголев В.М.


	в течение года 
	

	1.4. 4.
	Совместно с МПиТ РТ организация разработки промышленными предприятиями мероприятий и предложений по реализации Федерального закона «Об энергосбережении и повышении энергетической эффективности и о внесении изменений в отдельные законодательные акты РФ»  №261-ФЗ от 23.11.2009г.


	Дмитриев В.П.

Гоголев В.М.


	I квартал
	

	1.5. 7.
	Совместно с МПиТ РТ содействие созданию Республиканского учебно-демонстрационного Центра высокотехнологичной металлообработки на базе Казанского государственного технического университета им.А.Н.Туполева и УПМ «Пумори-СИЗ» (г.Екатеринбург).


	Рассман И.О.

Гоголев В.М.


	по плану КГТУ им.А.Н.Тупо-лева
	

	1.6. 8.2.
	Совместно с МПиТ РТ проработка предложений Наблюдательного Совета ЭТИС по организации производства в республике товаров, потребность в которых выявлена в ходе работы электронной торговой площадки.


	Дмитриев В.П.

Гоголев В.М.


	в течение года
	

	1.7. 9.
	Совместно с МПиТ РТ участие в работе по созданию Германо-Российского Центра компетенции по машиностроению/производственной технике в Республике Татарстан.


	Рассман И.О.

Гоголев В.М.


	в течение года
	

	1.8. 
	Совместно с МПиТ РТ разработка Плана работ по внедрению принципов «бережливого производства» на промышленных предприятиях республики.


	Рассман И.О.

Дмитриев В.П.


	1 квартал 
	

	1.9. 
	Совместно с МПиТ РТ реализация Плана работ по п.1.8.


	Рассман И.О.

Дмитриев В.П.


	в течение года
	

	1.10. 4.2.
	Совместно с МПиТ РТ подготовка совместного заседания Кабинета Министров РТ и Правления РСПП по вопросам энерго и ресурсосбережения.
	Рассман И.О.

Дмитриев В.П.
	IV квартал 
	

	1.11. 
	Совместно с МПиТ РТ участие в организации и проведении конкурсов:

- ежегодного конкурса на соискание премий Правительства Республики Татарстан за качество 2010 года;

- ежегодного конкурса «100 лучших товаров Республики Татарстан».
	Рассман И.О.

Гоголев В.М.

Дмитриев В.П.


	январь-апрель

1 полугодие


	

	1.12. 
	Совместно с МПиТ РТ подготовка совместного заседания Коллегии МПиТ РТ и Совета АПП РТ, посвященного «Дню машиностроителя».


	Рассман И.О.

Дмитриев В.П.


	август-сентябрь 
	

	1.13. 
	Совместно с МПиТ РТ проведение заседания по п.1.12.
	Лаврентьев А.П.

Рассман И.О.


	24 сентября 
	

	1.14. 1.6.
	Организация проведения ежегодного Республиканского общественного конкурса «Руководитель года» (по итогам 2010 года), учрежденного Указом Президента РТ от 26.02.2002г. №УП-121.


	Рассман И.О.

Фонд «Татарстан. Руководители XXI века”
	IV квартал
	

	1.15. 1.4.
	Участие в разработке Стратегии развития образования в Республике Татарстан на 2010-2015 годы.
	Дмитриев В.П.

Галкина Н.Э.
	в течение года
	


	1.16. 1.5.
	Обеспечение ведения Республиканского реестра независимых директоров. Содействие расширению практики привлечения независимых директоров в Советы директоров акционерных обществ, повышению эффективности их деятельности.


	Рассман И.О.

Дмитриев В.П.

Галкина Н. Э.
	в течение года
	

	1.17. 1.7.
	Подготовка и проведение встреч-совещаний директорского корпуса (выездных заседаний Совета АПП РТ) на предприятиях республики с целью ознакомления с опытом работы по решению задач технического и социально-экономического развития предприятий.


	Рассман И.О.

Дмитриев В.П.
	II квартал, 

IV квартал
	

	1.18. 1.8.
	Подготовка и проведение семинаров-совещаний главных инженеров (технических директоров) предприятий – членов АПП РТ на двух предприятиях с целью ознакомления с опытом организации производства, обмена опытом в решении технических задач, укрепления и расширения сотрудничества руководителей технических служб предприятий республики.


	Рассман И.О.

Дмитриев В.П.

Гоголев В. М.
	I квартал, 

IV квартал
	

	1.19. 
	Организация и проведение заседаний Совета почетных членов АПП РТ.
	Рассман И.О.

Дмитриев В.П.

Каргин Р.А. (председатель Совета почетных членов АПП РТ)
	в течение года
	

	1.20. 1.9.
	Взаимодействие с министерствами и ведомствами, другими организациями республики по проведению семинаров, информационных курсов для руководителей и специалистов предприятий по актуальным вопросам деятельности предприятий (экономики, управления предприятием и др.). 

В том числе:


	Рассман И.О.

Дмитриев В.П.
	в течение года
	

	1.20.1.
	Проведение совместно с Комитетом РТ по тарифам и ОАО «Татэнергосбыт» семинара по теме «О применении метода RAB для расчета тарифов на услуги по передаче электрической энергии на 2011-2013гг.».


	Дмитриев В.П.

Гоголев В.М.
	март-апрель 
	

	1.21. 1.10.
	Проведение работ, направленных на расширение возможностей предприятий в привлечении инвестиционных ресурсов:

- содействие предприятиям в заключении договоров на реализацию инвестиционных проектов в соответствии с Законом РТ «Об инвестиционной деятельности в Республике Татарстан»;

- содействие предприятиям – членам АПП РТ по включению в целевые федеральные и республиканские программы.


	Рассман И.О.

Дмитриев В.П.

Гоголев В.М.
	в течение года
	

	1.22. 1.12.
	Участие в разработке и экспертизе нормативных правовых актов и других документов, касающихся производственной и социально-экономической деятельности предприятий.


	Рассман И.О.

Дмитриев В.П.

Гоголев В.М.
	в течение года
	

	1.23. 1.14.
	     Участие в работе межведомственных комиссий, консультативных советов и 

      рабочих групп, коллегий министерств:

· Республиканской комиссии по обеспечению развития экономики Республики Татарстан в условиях мирового финансового кризиса (Указ Президента РТ №УП-696 от 29.12.08);

· Татарстанской региональной комиссии по организации подготовки управленческих кадров для организаций народного хозяйства Российской Федерации (Пост. КМ РТ №887 от 15.12.08);

· Рабочей группы по разработке плана мероприятии, обеспечивающих создание резерва управленческих кадров республики Татарстан (Расп. Президента РТ №258 от 08.10.08);

·  Координационной комиссии Республики Татарстан по контролю за ходом выполнения Договора Российской Федерации и Республики Татарстан «О разграничении предметов ведения и полномочий между органами государственной власти Российской Федерации и органами государственной власти Республики Татарстан» и соглашений (Пост. КМ РТ №365 от 03.06.08);

· Республиканской межведомственной комиссии по взаимодействию с федеральными органами государственной власти Российской Федерации по реализации проектов и программ Республики Татарстан (Расп. КМ РТ №216-р от 15.02.08);

· Коллегии  Министерства промышленности и торговли Республики Татарстан (Пост. КМ РТ №684 от 30.11.07);

· Республиканской межведомственной комиссии по повышению уровня жизни и легализации доходов (Указ Президента РТ №УП-71 от 01.03.05);

· Республиканской межведомственной комиссии по охране труда (Пост. КМ РТ №799 от 10.11.08);

· Республиканской межведомственной комиссии по определению величины социального индекса при Министерстве труда, занятости и социальной защиты РТ;

· Комиссии по государственным наградам при Президенте Республики Татарстан (Указ Президента РТ №УП-126 от 16.03.07);

· Республиканской комиссии по подготовке и переподготовке кадров Республики Татарстан  в российских и зарубежных образовательных и научных центрах (Пост. КМ РТ №19 от 26.01.06);

· Межведомственной комиссии по миграционной политике (Пост. КМ РТ №607 от 11.12.06);

· Межведомственной комиссии по вопросам привлечения и использования иностранных работников в Республике Татарстан (Указ Президента РТ №УП-190 от 30.04.08);

· Межведомственной рабочей группы по реализации государственной политики по предупреждению и пресечению незаконного производства и реализации товаров народного потребления на территории Республики Татарстан (Расп. КМ РТ  №382-р от 17.03.08);

· Правительственной комиссии по научно-технической и инновационной политике (Пост. КМ РТ №175 от 17.04.06);

· Межведомственного координационного совета по вопросам развития деятельности студенческих трудовых отрядов в Республике Татарстан (Расп. КМ РТ №1260-р от 12.08.05);

· Республиканской комиссии по установлению стажа работы при утрате документов в результате чрезвычайных ситуаций (Пост. КМ РТ №438 от 06.09.1994г.);

· Конкурсной комиссии Республиканского общественного конкурса «Руководи-тель года» (Указ Президента РТ № УП-121 от 26.02.02);

· Совета по присуждению премий Правительства Республики Татарстан за качество (Пост. КМ РТ №72 от 28.02.06);

· Комиссии по присуждению Диплома «Лучший экспортер Республики Татарстан» (Пост. КМ РТ №140 от 18.03.02);

· Оргкомитета по проведению ежегодного Республиканского конкурса «Лучшие товары Республики Татарстан» (Расп. КМ РТ №1969-р от 26.12.03);

· Общественного Совета при Управлении Федеральной службы судебных приставов России по РТ;

· Координационного совета по вопросам поддержки и развития малого и среднего предпринимательства в РТ (Пост. КМ РТ №92 от 24.02.2009);

· Координационного Совета при Мэрии г. Казани по развитию предпринимательства;

· Общественного совета по защите малого и среднего бизнеса при Казанской                                       

      межрайонной природоохранной прокуратуре;

· Общественно-консультативного совета Управления Федеральной антимонопольной службы по РТ (приказ УФАС по РТ №01/96-к от 29.09.2006);

· Комиссии по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций и обес-    печению пожарной безопасности РТ (Расп. КМ РТ №1319-р от 14.08.2008);

· Попечительского совета ГНО «Инвестиционно-венчурный фонд РТ» (Пост. КМ РТ №103 от 25.02.2009);

· Межведомственной рабочей группы по вопросам развития кооперации между нефтегазохимическим и машиностроительным комплексами РТ (Расп. КМ РТ №778-р от 26.06.2009);

· Координационного Совета по делам соотечественников при Президенте РТ (Указ Президента РТ №УП-703 от 30.12.2009)

      и других.


	Назначенное лицо из числа представителей АПП РТ


	по планам работы комиссий,

рабочих групп, 

коллегий
	

	1.24. 1.13.
	Проведение работ по организации участия предприятий в международных, всероссийских, региональных, республиканских и городских мероприятиях (выставки, конференции, семинары). 

В том числе:


	Гоголев В.М.

Галкина Н.Э.
	в течение года
	

	1.24.1.
	Участие в организации и проведении (включая привлечение предприятий и объединений работодателей Приволжского Федерального округа) выставочных мероприятий:

- 5-ая специализированная выставка «Авиакосмические технологии, современные материалы и оборудование»;

- выставка «Место встречи – Казань»;

- 17-ая международная выставка «Нефть, Газ, Нефтехимия»;

- 12-ая международная специализированная выставка «Энергетика. Ресурсосбережение»;

- 10-ая международная специализированная выставка «Машиностроение. Металлообработка. Казань».
	Рассман И.О.

Гоголев В.М.

Рассман И.О.

Гоголев В.М.

Дмитриев В.П.

Рассман И.О.

Гоголев В.М.

Рассман И.О.

Гоголев В.М.
	10-13.08

24-28.08

08-10.09

30.11-02.12

08-10.12


	

	2. Проведение работ в системе социального партнерства


	

	2.1.


	Проведение работ по выполнению стороной работодателей  Республиканского  трехстороннего соглашения между Федерацией профсоюзов РТ, Координационным советом объединений работодателей РТ и КМ РТ о проведении социально-экономической политики и развитии социального партнерства на 2010 год:

· подготовка отчета о выполнении стороной работодателей Обязательств на 

     2009 год к Республиканскому соглашению;

· доведение до членов АПП РТ Республиканского трехстороннего соглашения на 2010 год; 

· оперативное ознакомление членов АПП РТ с изменениями и дополнениями, вносимыми в Соглашение;

· подготовка отчета о выполнении стороной работодателей Республиканского  соглашения за I полугодие 2010г.;

· подготовка предложений стороны работодателей для включения в проект Республиканского трехстороннего Соглашения на 2011 год;

· ведение в рамках Рабочей группы Республиканской трехсторонней комиссии переговоров с представителями профсоюзов и Правительства РТ по согласованию Республиканского трехстороннего соглашения на 2011 год.


	Рассман И.О.

Гоголев В.М.

Абайдуллина Л.И.

Абайдуллина Л.И.

Абайдуллина Л.И.

Рассман И.О.

Гоголев В.М.

Абайдуллина Л.И.

Рассман И.О.

Дмитриев В.В.

Гоголев В.М.

Абайдуллина Л.И.

Рассман И.О.

Дмитриев В.П.

Латыпов М.В. (ген. дир. ОАО «Сантехприбор»)

Абайдуллина Л.И.
	январь

февраль

в течение года

июль

август-сентябрь

III-IV кварталы
	

	2.2.
	Участие в работе Республиканской трехсторонней комиссии по регулированию социально-трудовых отношений:

· участие в работе Секретариата Республиканской трехсторонней комиссии по регулированию социально-трудовых отношений;

· подготовка предложений для включения в план Республиканской трехсторонней комиссии по регулированию социально-трудовых  отношений на 2010 год;

· подготовка плановых заседаний Республиканской трехсторонней комиссии по 

     регулированию социально-трудовых отношений на 2010 год, обеспечение 

     участия  в них представителей Стороны работодателей.


	Лаврентьев А.П.,

Дивавин Г.В. 

Абайдуллина Л.И.

Рассман И.О.

Дмитриев В.П.

Абайдуллина Л.И.

Абайдуллина Л.И.


	по плану работы РТК

в течение года

январь

по плану работы РТК
	

	2.3.
	Участие в работе Рабочей группы Республиканской трехсторонней комиссии по регулированию социально-трудовых отношений.

 
	Рассман И.О.

Дмитриев В.П.

Латыпов М.В. (ген. дир. ОАО «Сантехприбор»)

Абайдуллина Л.И.


	по решению РТК
	

	2.4.
	Участие в работе Координационного Совета по оплате труда, доходам и уровню жизни населения при Республиканской трехсторонней комиссии по регулированию социально-трудовых отношений.


	Гоголев В.М.
	по плану 

Совета
	

	2.5.
	Участие в работе Координационного Комитета содействия занятости населения при Республиканской трехсторонней комиссии по регулированию социально-трудовых отношений.
	Христофоров А.М. (ОАО «Казанькомпрессормаш»), 

Салимуллин И.А. (ОАО «КЗ Электроприбор»)
	по плану 

Комитета
	

	2.6.
	2.6.1. Организация выполнения работодателями Отраслевого соглашения по оборонному комплексу и машиностроению РТ на 2008-2010 годы.

2.6.2. Ведение переговоров от стороны работодателей с представителями профсоюзов и Правительства РТ по подготовке, согласованию изменений в Отраслевое соглашение по оборонному комплексу и машиностроению РТ на 2011 и последующие годы.


	Рассман И.О.

Гоголев В.М.

Дивавин Г.В.

Рассман И.О.

Гоголев В.М.


	в течение года 

IV квартал
	

	2.7.
	Совместно с МПиТ РТ проведение совместного заседания Министерства промышленности и торговли РТ, Ассоциации предприятий и предпринимателей РТ, ОАО «Татнефтехиминвест-холдинг» и Рескома профсоюза работников химических отраслей промышленности РТ по подведению итогов выполнения в 2009г. отраслевого соглашения и принятию программы охраны труда и техники безопасности на предприятиях нефтехимического комплекса РТ на 2010-2014 годы.
	Яруллин Р.С. (вице-президент АПП РТ);

Дмитриев В.П.


	март
	

	2.8.
	Организация выполнения работодателями территориального Соглашения между Администрацией г. Казани, Координационным Советом председателей профсоюзных комитетов предприятий и организаций г. Казани и АПП РТ на 2010 год.
	Дивавин Г.В.

Рассман И.О.

Дмитриев В.П.

Гоголев В.М.


	III – IV 

кварталы


	

	2.9.
	Организация работ по привлечению новых членов в состав АПП РТ.


	Лаврентьев А.П.

Рассман И.О.

Дмитриев В.П.


	в течение года
	

	3. Взаимодействие с общероссийскими, межрегиональными и 

республиканскими объединениями работодателей


	

	3.1.
	Участие в заседаниях Правления Российского Союза промышленников и предпринимателей, в мероприятиях, проводимых РСПП.


	Тахаутдинов Ш.Ф. (ген. дир. ОАО «Татнефть»), 

Бусыгин В.М. (ген. дир. ОАО «Нижнекамскнефтехим»),

Лаврентьев А.П.,

Рассман И.О.,

Дмитриев В.П.
	по плану Правления РСПП
	

	3.2.
	Организация участия делегации АПП РТ в XVII съезде РСПП (г.Москва, 15 апреля 2010 года).


	Рассман И.О.

Дмитриев В.П.


	март-апрель 
	

	3.3.
	Участие в совещаниях представителей региональных отделений РСПП. Подготовка и внесение на рассмотрение проблемных вопросов развития промышленности, отраслей и сфер экономики.


	Рассман И.О.

Дмитриев В.П.
	по плану Правления РСПП
	

	3.4.
	Информирование и проработка с членами АПП РТ документов и предложений, поступающих из РСПП.


	Рассман И.О.

Дмитриев В.П.
	в течение года
	

	3.5.
	Участие в работе Координационного Совета объединений промышленников и предпринимателей Приволжского федерального округа (КСОПП ПФО).


	Рассман И.О.

Дмитриев В.П.
	по плану КСОПП ПФО
	

	3.6.
	Организация и проведение заседаний Координационного Совета объединений работодателей Республики Татарстан (КСОР РТ).
	Лаврентьев А.П.

Рассман И.О.

Дмитриев В.П.

Абайдуллина Л.И.
	ежеквартально
	

	3.7.
	Привлечение к работе КСОР РТ вновь создаваемых отраслевых и территориальных объединений работодателей РТ.


	Лаврентьев А. П.

Абайдуллина Л.И.


	в течение года
	

	4. Организационно-техническая деятельность Исполнительной дирекции АПП РТ


	

	4.1. 
	Подготовка  отчета о деятельности АПП РТ за 2009 год и доведение его до членов АПП РТ.


	Рассман И.О.

Дмитриев В.П.

Гоголев В.М.

Абайдуллина Л.И.

Галкина Н.Э.
	январь 
	

	4.2. 
	Формирование плана работы  АПП РТ на 2010 год.


	Рассман И.О.

Дмитриев В.П.

Гоголев В.М.

Абайдуллина Л.И.

Галкина Н.Э.
	январь 
	

	4.3. 
	Контроль исполнения плана работ.
	Рассман И.О. 

Дмитриев В.П.

Абайдуллина Л.И.
	в течение года
	

	4.4. 
	Подготовка отчета о финансово-хозяйственной деятельности ИД АПП РТ 

за 2009 год.

 
	Гимадеева А.Х.
	январь-февраль 
	

	4.5. 
	Формирование сметы доходов и расходов ИД АПП РТ на 2010 год.


	Гимадеева А.Х.
	январь-февраль 
	

	4.6. 
	Организация и проведение торжественного мероприятия, посвященного 20-летнему юбилею АПП РТ. 


	Рассман И.О.

Дмитриев В.П.

Абайдуллина Л.И.


	I-II квартал 


	

	4.7. 
	Организация и проведение заседаний Совета АПП РТ (формирование перечня вопросов, выносимых на обсуждение, оформление протокола и решения), реализация выполнения принятых решений.
	Рассман И.О.

Дмитриев В.П.

Абайдуллина Л.И.

Гоголев В.М.

Галкина Н. Э.
	в течение года


	

	4.8. 
	Обеспечение взаимодействия с республиканскими органами в интересах предприятий – членов АПП РТ:

· с Министерством промышленности и торговли РТ; 

· с Министерством экономики РТ;

-     с Министерством земельных и имущественных отношений РТ;

· с Министерством труда, занятости и социальной защиты РТ;

· с Министерством образования и науки РТ;

· с Министерством экологии и природных ресурсов РТ;

-     с Комитетом РТ по тарифам.


	Рассман И.О.

Дмитриев В.П.

Рассман И.О.

Дмитриев В.П.

Рассман И.О.

Дмитриев В.П.

Галкина Н.Э.

Рассман И.О.

Дмитриев В.П.

Гоголев В.М.

Абайдуллина Л.И.

Рассман И.О.

Дмитриев В.П.

Галкина Н.Э.

Дмитриев В.П.

Гоголев В.М.

Дмитриев В.П.

Гоголев В.М.


	в течение года
	

	4.9. 
	Организация информационного освещения деятельности Ассоциации в средствах массовой информации


	Рассман И.О.

Дмитриев В.П.

Галкина Н.Э.
	в течение года
	

	4.10. 
	Организация поздравлений коллективов предприятий, их руководителей с юбилейными датами.


	Рассман И.О.

Дмитриев В.П.

Абайдуллина Л.И.

Галкина Н.Э.
	в течение года


	

	4.11. 
	Проведение ремонтных работ в здании и помещениях, занимаемых АПП РТ


	Рассман И.О.

Дмитриев В.П.

Гоголев В.М.
	по плану проведения ремонта
	

	4.12. 
	Организация сбора членских взносов и контроль за их поступлением.


	Гимадеева А.Х.

Сотрудники  ИД АПП РТ по закрепленным предприятиям
	в течение года
	

	4.13. 
	Проведение работ  по поддержке сайта АПП РТ www.apprt.ru  (с обеспечением обновления не реже одного раза в неделю).


	Рассман И.О.

Гатауллина А.А.

Гаранина Е.Н.
	в течение года
	

	4.14. 
	Организация оформления подписки на периодические издания.


	Гимадеева А.Х.

Гатауллина А.А.
	в течение года
	

	4.15. 
	Получение и отправка почтовой корреспонденции.


	Гатауллина А.А.
	в течение года
	

	4.16. 
	Анализ документов, поступающих по электронной почте, доведение их до сведения руководства ИД АПП РТ. 


	Абайдулина Л.И.

Галкина Н.Э.
	в течение года
	

	4.17. 
	Выпуск организационно-распорядительных документов, касающихся текущей деятельности исполнительной дирекции АПП РТ.


	Абайдулина Л.И.

Галкина Н.Э.
	в  течение года
	

	4.18. 
	Организация работ по обновлению, техническому обслуживанию, ремонту оргтехники. 
	Гоголев В.М.

Галкина Н.Э.
	в  течение года
	

	4.19. 
	Проведение ежегодного новогоднего приема АПП РТ, совмещенного с церемонией награждения лауреатов Республиканского конкурса «Руководитель года».


	Рассман И.О.
	20-30 декабря 
	



